TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA EAAB-ESP

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION SISTEMA NORTE ABASTECIMIENTO
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AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS

SUBSISTEMA DE GESTION DE LA

Programas de Tr oenlos S de Ab imiento

Programa de tratamiento en los sistemas de abastecimiento

Programa de inspeccion de calidad de agua por mantenimiento
de tdneles

Perfiles oxigeno y temperatura

Informe

Cronograma de inspeccion de tineles a flujo libre
Monitoreo tinel ventana

Control de instrumentacion

Control de asentamientos hidraulicos

Control de presién hidréulica en rellenos y estribos
Medicidn de filtraciones

Control de piezémetros neumaticos galeria de drenaje

Control de infiltraciones galeria de acceso a camara de valvulas

Control diario de operacion
Plan de la produccién de agua potable

Cronograma de |nspeccién de tuneles a flujo libre

entidad, asignacion de

Cumplidos los tiempos de retencién,
conserva totalmente por contener informacién sobre
el desarrollo de funciones y procedimientos de la
responsabilidades y
discusiones que determinaron la toma de decisiones.

c6DIGO VR CALIDAD RETENCION (Afios) | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Archw'o de[iehivo Crj E{MT| S
Gestion Central
2532001 42 PROGRAMAS
2532001 42 42.9 Programas de Mantenimiento de la Infraestructura del Sistema de MaMA M4MA0702P 5 5 X1 X
Abastecimiento M4MAQ0705P
Programa de Mantenimiento M4MAQ201P
Programacion anual de turnos
Personal Mantenimiento Una vez cumplidos los tiempos de retencién se hard
Programacién mensual de turnos personal mantenimiento una seleccién del 5% de la produccién documental
Disponibilidad de Equipos cada cuatro afios y se aplicard un medio tecnolégico
Orden de Trabajo de Mantenimiento para la conservacion.
Hoja de Ruta Ubicacién Técnica
Hoja de Ruta Equipo
Control solicitudes mantenimiento correctivo
2532001 42 42.14 M4MA M4MA0101P 2 8 X X
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cODPIGO

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
DOCUMENTALES

SUBSISTEMA DE GESTION DE LA
CALIDAD

RETENCION (Afios) | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS

Dependencia Serie

Subserie

Proceso

Archivode| Archivo crl e lmrl s

P a:
Procec

Gestid Central

Inspeccion tuneles

Posibies positivos de incumplimiento (PPI)

Plan de inspeccién de productos quimicos para tratamiento
Recepcidn de productos quimicos

Registro de operacion lavado de filtros

Informe estadistico

Plan de costos de la Direccién Abastecimiento

Version: V3

Aiio 2018

CONVENCIONES

NOMBRE GERENTE CORPORATIVA DE GESTION HUMANA Y ADMINISTRATIVA

FIRMA GERENTE CORPORATIVA DE GESTION HUMANA Y ADMINISTRATIVA

CT: Conservacién Total

ROSITA ESTHER BARRIOS FIGUEROA

ZR SR

E: Eliminacién

NOMBRE DIRECTOR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

FIRMA DIRECTOR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

MT: Medio Tecnoldgico

S: Seleccién

MERCY YASMIN PARRA RODRIGUEZ
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